


2. CMS 출금이체 신청서 - 회원 작성 가이드
1페이지는 안내용입니다. 2페이지에는 깨끗한 원본 신청서를 넣었습니다.
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이렇게 보시면 됩니다
번호가 표시된 영역만 순서대로 보면 고객 회원이 직접 작성해야 하는 곳을 빠르게 안내할 수

있습니다.

1 신청 구분

신규 / 변경 중 하나만 체크합니다.

2 수납기관 기재란

상단 요금정보는 기관 또는 업체가 작성합니다.

3 출금이체 신청정보

신청인 정보와 계좌 또는 카드 정보를 작성합니다.

4 동의 항목 및 약관

내용을 확인한 뒤 동의 여부를 체크합니다.

5 날짜 및 서명

신청인 서명, 필요 시 명의자 서명까지 확인합니다.

꼭 확인
□ 계좌 / 신용카드는 1개만 선택

□ 생년월일 6자리 또는 사업자등록번호 확인

□ 카드 신청이면 유효기간까지 작성

□ 동의 체크, 연락처, 서명 누락 없는지 확인



3.CMS 출금이체신청서 등록전 체크리스트.

회원이 작성하는 칸 신청 구분, 신청인 정보, 계좌 또는 카드 정보, 동의 체크, 날짜, 서명

기관이 작성하는 칸 상단의 수납기관 및 요금정보 영역

체크리스트

□ 신규 / 변경 중 하나만 체크했습니다.

□ 계좌 / 신용카드 중 하나만 체크했습니다.

□ 신청인 이름과 연락처를 적었습니다.

□ 예금(카드)주와 신청인이 다르면 관계를 적었습니다.

□ 계좌 신청이면 은행명과 계좌번호를 적었습니다.

□ 카드 신청이면 카드사명, 카드번호, 유효기간을 적었습니다.

□ 개인은 생년월일 앞 6자리, 법인은 사업자등록번호를 적었습니다.

□ 동의 항목 체크를 빠뜨리지 않았습니다.

□ 신청인 서명을 했습니다.

□ 신청인과 예금(카드)주가 다르면 예금(카드)주 동의란도

서명했습니다.

접수 지연 사례

- 신규 / 변경 또는 계좌 / 카드

체크가 누락된 경우
- 계좌번호, 카드번호, 생년월일

숫자를 잘못 적은 경우
- 카드 신청인데 유효기간을 적지

않은 경우
- 동의 체크를 하지 않은 경우

- 신청인과 명의자가 다른데

명의자 서명이 빠진 경우
- 연락처가 비어 있거나 오기재된

경우

작성 예시

계좌 신청 예시

신규 / 신청인 홍길동 / 관계 본인

/ 국민은행 / 123-456-789012

/ 예금주 홍길동
카드 신청 예시

변경 / 신청인 홍길동 / 관계 본인

/ 신한카드 /

1234-56XX-XXXX-7890 /

유효기간 08 / 28




